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instruments de commerce international — lettres de crédit, encaissements documentaires, lettres de crédit
standby et garanties — en tout temps, ol qu’ils soient.

Le présent guide explique comment configurer les principales données de référence des nouveaux utilisateurs :

B Profils de sécurité B Niveaux d’autorisation B Taux de change
Configuration des profils de SECUNItE ...............cooueeiiiiiiiiiiiiierieeeceeeee e 3
Section 1 : Renseignements GENETIAUX.....coeeevrrrrrrrreeeeeeeeeeeeeeiirrrrereereeeeeeeeeeenns 5
SECHION 2 1 MESSAZES c.eeeeeeiiteieeeeee e e e eeeeeccitrreeeeeeeeeeeeeeasnsaaaaeeeaeseaaaaaanannn 6
SECHION 3 2 Bl uiiiiieiiiieiieiiiiee ettt et e e e sae e e s eare e e e e aaaeeeesanraaeeeas 7
SECHION 7 : RAPPOIES tiiiieeeiiiiiiiteeeeee e e e eeeeeciirteee e e e e e e e e s e e e sabaaaaeeeeeeeeaaesannns 8
Section 8 : DONNEES e rEfEIENCE . .civiiieeieeeciee et ettt eeee et e et e e e e saeee e 9
Configuration des niveaux d’autorisation ..............cccceeeeeiieeeiecciiee s 10
NOMMET VO GrOUPE ..eeeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiteeee et ee e e e e e e e e e e annnes 11
Attribuer des limites a des types d’effet ..oececveeeeeeciiiieeeeciree e 12
Configuration des taux de Change..............cccoviieieiiiiiieecciee e eeve e e e 13
Sélection de la devise et du taux de change ........ceeeeeeeeeciiiiiiieieeeeeeeeeeeees 16
AJOUE d’ULIlISALEUTS.......cooiiiiiiieeiee ettt ettt s 17
SeCtion 1 : GENEIAlITES ceuveeeeieieiieeriteerite ettt ettt e steeesareessaneeeas 19
SECHION 2 1 SECUMEE ...uvieeeirieeeiee et e eeeeeteeeete e et e e staeesaeeesreeesaeeesseeeensaeeens 20
SECHION 3 1 ASSIGNE @uuuvreeeiiiiiiieeeeiireeeesiireeeessteeeeeserreeeeesareeeesssasaeesensssneeeas 21
Section 9 : Capacité d’accés des filialeS....cceeeevvueeeiiiccirieeeiciireeeceiree e, 22

LE@DOULON AILE ...ttt e e e e e e e e e aasbaaeeeeeeeeeeeeeennnnnnnes 23



Configuration des profils de sécurité

Accuel | [F13(4) | (D@ | P Aide

\e
RBC

eaux instruments ~ i Données de référence «
Accueil Parties e & (2
Enoncés R
Utilisateurs
#d} RBC est heureuse d'annoncer le lancement de la nouvel Niveaux d'autorisation srce International.:
Veuillez consulter les vidéos et I'aide-mémoire suinw) Profils de sécurité uveau systéme. Pour toute question, n& ... Plus

Reégle de notification
Modeles
Taux de change

Messages par courriel Afficher 5 10 20 de 4 \g\

Afficher : | Moi (et non assigné) Lu/Non lu Tout

Date et heure w Objet Référence Assigné a Partie Identifiant du fournisseur
13 avr. 2018 01:47 ... Lettres de credit

13 avr. 2018 12:07 ... 2eme Renseignment

13 avr. 2018 11:59 ... Renseignement pour mon LC EMPRESA CONSTR...

11avr. 2018 01:03 ... Renseignment Général

Notifications Afficher 5 10 20 de 9 ‘g‘

Afficher : | SB Boutique Inc. Statut : Tous Lu/Non lu Tout
Date et « No d'effet Référence Type d'effet Transaction Partie Devi Montant Statut Identifiant du
heure se fournisseur
05 avr. 201... GUA2500546M Garantie Sortante Echéance test CAD 0,00 Traité parl...
16 mare 20 EXD70EN743T Lattra da Crédit EvnartAvicar cONlisn 22 22500 Traité narla

Pour commencer, cliquez sur Données de référence, puis sélectionnez Profils de sécurité
dans la liste.
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Configuration des profils de sécurité

% Accueil | (13 | (@ | P Aide
N

RBC __ MaggieB

Nouveaux instruments ~  Transactions ~ Rapports ~ IR R @ Mes liens «

Profils sécurité 2

Aficher 1020

Nom « Ajouté par
Admin. Security Profile Banque
Limited Access Banque
Limited(Approver) Banque

Compte total : 3

©2001-2013 CGlI Technologies and Solutions Inc.

Le profil par défaut Admin. Security Profile figure a la rubrique Profils sécurité. Ce profil offre
un accés illimité permettant la création, la modification, ’'approbation et la suppression
d’effets.

Aux fins de formation, nous allons établir un nouveau profil de sécurité.

Cliquez sur Nouv.
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Configuration des profils de sécurité

Section 1 : Renseignements généraux

\% Accueil | [ 3 (4)

RBC

Nouveaux instruments ~  Transactions ~+ Rapports ~ LR LA IECI g

Profil sécurité

Admin. Security Profile

1. Renseignements généraux -

*Nom du profil sécurité
Niveau débutant

2. Messages v

Aucun acces

Les utilisateurs peuvent effectuer des opérations relatives a des messages pour des filiales ou des succursales

Supprimer ~ Créer/Répondre IE:;:[}::L:! Joindre des Supprimer des

Messages postaux

Notifications pré-débit

Avis de divergence/d'autorisation de
paiement (ATP)
Notifications
3. Effets v

Aucun acces

Les utilisateurs peuvent effectuer des opérations relatives a des effets pour des filiales ou des succursales

Envoyé a Autoriser Traiter
I:;:?f:e’r Supprimer Acheminer Veérificateur la Autoriser hors bons de T?léﬂc::ger
réparation ligne commande
Sélectionner tout Ne rien sélectionner
Instruments
Lettre transport
aérien

Autorisation de
Paiement

L@ | ? Ade

MaggieB

) Mes liens ~

Raccourcis

2J

v

1. Renseignements généraux

2. Messages
3. Effets

4. Gestion des comptes clients,
des comptes fournisseurs et

des prélévements
automatiques

5. Débits directs

6. Traitement de facture/note

de crédit
7. Rapports
Liens rapides

Réduire tout
Cacher les astuces

Retour au haut de la page

i Fermer

Vous devez remplir plusieurs sections pour configurer un profil de sécurité.

A la section 1, vous devrez nommer votre profil de sécurité. Vous pouvez établir un profil
pour un certain utilisateur et entrer son nom. Vous pouvez également établir un profil pour un

groupe d’utilisateurs.

Par exemple, vous pourriez vouloir établir un profil pour un groupe d’utilisateurs ayant le
méme niveau d’autorisation, comme Niveau débutant ou Niveau expérimenté. Cette facon de

faire facilitera I’ajout ultérieur d’utilisateurs au profil.
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Configuration des profils de sécurité

Section 2 : Messages

\@a Accuel | [F13() | (3@ | P Aide

i
RBC MaggieB
Nouveaux instruments ~  Transactions ~+ Rapports ~ LR LA IECI g @ Mes liens ~

Profil sécurité 2

Admin. Security Profile

1. Renseignements généraux - Raccourcis -
* Nom du profil sécurité 1. Renseignements généraux
Niveau débutant 2. Messages
3. Effets
2. Messages o 4. Gestion des comptes clients,

des comptes fournisseurs et
des prélévements
automatiques

5. Débits directs

6. Traitement de facture/note

Aucun acces

Les utilisateurs peuvent effectuer des opérations relatives a des messages pour des filiales ou des succursales

de crédit
Envoyer a Joindre des Supprimer des 7. Rapports
Supprimer  Créer/Répondre
5 s la banque Liens rapides v

Messages postaux
Réduire tout

Notifications pré-débit Cacher les astuces

Avis de divergence/d'autorisation de Retour au haut de la page
paiement (ATP)
Notifications
i Fermer
3. Effets v
Aucun acces

Les utilisateurs peuvent effectuer des opérations relatives a des effets pour des filiales ou des succursales

Envoyé a Autoriser Traiter
’:‘::fr'l:r Supprimer Acheminer Veérificateur la Autoriser hors bons de T?Léﬁ‘l::lrger
réparation ligne commande
Sélectionner tout Ne rien sélectionner
Instruments
Lettre transport
aérien

Autorisation de
Paiement

A la section 2, vous pouvez choisir les types de messages auxquels vos utilisateurs pourront
accéder dans leur propre section Messages.

Cochez les cases correspondant a chaque type de message pour permettre aux utilisateurs
de supprimer, de créer/répondre, d’envoyer, d’acheminer et de joindre des documents, et de
supprimer des documents.
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Configuration des profils de sécurité

Section 3 : Effets

3. Effets -
Aucun accés
Les utilisateurs peuvent effectuer des opérations relatives a des effets pour des filiales ou des succursales

Envoyé a Autoriser Traiter

Créer/ p i ) . Télécharger
€ Supprimer Acheminer Vérificateur la Autoriser  hors bons de Car
Modifier réparation ligne le fichier
Sélectionner tout Ne rien sélectionner
Instruments
Let@re transport
aérien Raccourcis -
Autorisation de
Paiement 1. Renseignements généraux
Encaissement
Documentaire 2. Messages
Direct 3. Effets
Encaissement 4. Gestion des comptes clients,
documentaire des comptes fournisseurs et
Lettre de Crédit des prélévements
Export. automatiques
:;enrerztiel_crédit a 5. Débits directs
importation "
P 6. Traitement de facture/note
Paiement de crédit
international
R 7. Rapports
Demande de prét Liens rapides -

Caution envoyée .
Reéduire tout

Cacher les astuces
Retour au haut de la page

Lettre de crédit
standby envoyée

Paiements

Demande d'avis

i Fermer
Caution —

d'expédition

Prét commercial

Virement entre

A la section 3, vous devrez donner des droits aux utilisateurs. Puisque certains des produits
énumérés ne sont pas offerts, vous devrez uniquement sélectionner les préférences pour les
effets suivants, et seulement pour ceux auxquels vous avez acces :

Encaissement documentaire direct
Encaissement documentaire

Lettre de crédit a I’exportation
Lettre de crédit a I'importation
Caution envoyée

Lettre de crédit standby envoyée

Caution d’expédition
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Configuration des profils de sécurité

Section 7 : Rapports

7. Rapports v

Aucun accés

Aucun accés Afficher seulement Afficher et modifier
Rapports personnalisés
Rapports standards
8 Données de référence v
Aucun accés
Raccourcis v
Aucun accés Afficher seulement Afficher et modifier
Profil de mon organisation 1. Renseignements généraux
Afficher les limites de la TPS 2. Messages
3. Effets
Taux de change 4. Gestion des comptes clients,
Modeéles d'effet des comptes fournisseurs et
Créer un modéle de paiements fixes des prelgvements
automatiques

5. Débits directs
6. Traitement de facture/note

Régle de notification

Parties de crédit
q 7. Rapports
Créer de nouveaux parties pendant I'entrée de la Liens rapides -
transaction
Réduire tout

Groupes de niveau d'autorisation Cacher les astuces
Définitions de fichier de paiement Retour au haut de la page
Enoncés
Profils sécurité M jFermey

Groupes de modéles

Vous n’avez pas a remplir les sections 4, 5 ou 6.
Vous pouvez aller directement a la section 7 . Rapports, a partir de la barre des raccourcis.

Cochez les cases pour sélectionner le niveau d’accés des utilisateurs a I’égard des rapports
personnalisés et des rapports standards.
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Configuration des profils de sécurité

Section 8 : Données de référence

7. Rapports -

Aucun acces

Aucun acces Afficher seulement Afficher et modifier
Rapports personnalisés
Rapports standards
8 Données de référence v
Aucun accés
Raccourcis v
Aucun accés Afficher seulement Afficher et modifier
Profil de mon organisation 1. Renseignements généraux
Afficher les limites de la TPS 2. Messages
3. Effets
Taux de change 4. Gestion des comptes clients,
Modeles d'effet des comptes fournisseurs et
Créer un modéle de paiements fixes des prellevemenls
automatiques

5. Débits directs
6. Traitement de facture/note

Regle de notification

Parties de crédit
7. Rapports
Créer de nouveaux parties pendant I'entrée de la Liens rapides -

transaction

Cacher les astuces

Groupes de niveau d'autorisation Retour au haut de la page

Définitions de fichier de paiement
Enoncés | Sauvegarder
Profils sécurité

& Sauvegarder et fermer
Groupes de modéles

Niveaux d'autorisation

Utilisateurs

A la section 8, vous pouvez choisir le niveau d’accés relatif a chaque activité.

Vous n’avez qu’a sélectionner le niveau d’accés des données de référence suivantes :
Taux de change

Régles de notification

Parties

Enoncés

Profils de sécurité

Niveaux d’autorisation

Utilisateurs
Vous n’avez aucun changement a apporter a la section 9 . Centre de conversion.

La configuration des profils de sécurité est terminée. N’oubliez pas de cliquer sur Sauvegarder
et fermer.
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Configuration des niveaux d’autorisation

N

Accueil | [(F)3¢) | (3@ | P Aide

2
RBC MaggieB
Nouveaux instruments ~  Transactions ~ Rapports ~ IR G R @ Mes liens «
. Parties
Accueil e & (2
Enoncés .
Utilisateurs
ot RBC est heureuse d'annoncer le lancement de, . . . arce International.:
Niveaux d'autorisation
Veuillez consulter les vidéos et I'aide-mémoire suivants pour Profils de sécurité uveau systéme. Pour toute question, n& ... Plus
Régle de notification
Modeles
Taux de change
Messages par courriel Afficher 510 20 de 4 ‘ol
Afficher : Moi (et non assigné) Lu/Non lu Tout
Date et heure w Objet Référence Assigné a Partie Identifiant du fournisseur

13 avr. 2018 01:47 ... Lettres de credit

13 avr. 2018 12:07 ... 2eme Renseignment

13 avr. 2018 11:59 ... Renseignement pour mon LC EMPRESA CONSTR...
11 avr. 2018 01:03 ... Renseignment Général

Bien que facultative, la configuration de niveaux d’autorisation vous permettrait de fixer une
limite quotidienne et le montant maximal d’une opération par effet pour vos utilisateurs.

Cliquez sur Données de référence, puis sélectionnez Niveaux d’autorisation dans la liste.

10 Etablissement des principales données de référence



Configuration des niveaux d’autorisation

Nommer votre groupe

% Accuel | [F13(4) | (I (@ | P Aide
NN

RBC MaggieB

Nouveaux instruments ~  Transactions ~ RELTLEREA Données de référence @ Mes liens «

Niveau d'autorisation 2

Threshold Limit

* Indique un champ obligatoire

*Nom du groupe Liens rapides v

Niveau d’authorisation debutant
Cacher les astuces
Une zone en blanc (ci-dessous) signifie montant illimité. Retour au haut de la page

Un 0 (zéro) indique que I'utilisateur ne peut autoriser des transactions de ce type.

Type d'effet Type de transaction Devise Montant (pas i Limite idi H Sauvegarder

Commerce | .

Lettre transport aérien Remise marchandises CAD Fﬁ Sauveoardenoticmey

Autorisation de Paiement Emission CAD H Enregistrer sous
Amendement CAD

> Supprimer

Réponse d'autorisation de
CAD

paiement i Fermer
Encaissement Documentaire | Emission CAD 200 000,00 500 000,00
Direct Amendement CAD 200 000,00 500 000,00
Encaissement documentaire | Emission CAD 200 000,00 500 000,00

Amendement CAD 200 000,00 500 000,00

Vous devez d’abord nommer le niveau d’autorisation.

Vous pouvez lui donner un nom qui renvoie a une activité précise, comme Niveau
d’autorisation de création ou Niveau d’autorisation d’approbation.

Vous pouvez aussi choisir un nom qui renvoie a un niveau, comme Niveau d’autorisation
débutant ou Niveau d’autorisation expérimenté.
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Configuration des niveaux d’autorisation

Attribuer des limites a des types d’effet

\'§3 Accuel | [F13(4) | (D@ | P Ade
NN

RBC

MaggieB
Nouveaux instruments ~  Transactions ~ Rapports ~ [N R R oo ) Mes liens ~
Niveau d'autorisation 2
Threshold Limit
* Indique un champ obligatoire
Liens rapides -

*Nom du groupe

Niveau d'authorisation debutant
Cacher les astuces

Une zone en blanc (ci-dessous) signifie montant illimité. Retour au haut de la page
Un 0 (zéro) indique que l'utilisateur ne peut autoriser des transactions de ce type.

Type d'effet Type de transaction Devise Montant (pas Limite H Sauvegarder

Commerce |

Lettre transport aérien Remise marchandises CAD I r'a Sauvegarder et fermer I

Autorisation de Paiement Emission CAD Efl Enregistrer sous
Amendement CAD

o Supprimer

Réponse d'autorisation de
CAD

paiement i Fermer
Encaissement Documentaire = Emission CAD 200 000,00 500 000,00
Direct Amendement CAD 200 000,00 500 000,00
Encaissement documentaire | Emission CAD 200 000,00 500 000,00

Amendement CAD 200 000,00 500 000,00

Vous devrez uniquement attribuer des limites pour les effets suivants, et seulement pour ceux
auxquels vous avez accés :

Encaissement documentaire direct
Encaissement documentaire

Lettre de crédit a I’exportation
Lettre de crédit a I'importation
Caution envoyée

Lettre de crédit standby envoyée

Caution d’expédition

Vous pouvez attribuer une limite par opération et une limite quotidienne.
Si vous laissez la zone vide, il n’y aura aucune limite.

Si vous entrez zéro, l'utilisateur ne pourra autoriser aucune transaction.

Quand vous aurez terminé de configurer les niveaux, cliquez sur Sauvegarder et fermer.
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Configuration des taux de change

Accueil | (3@ | @ | P Aide

MaggieB

RBC

Nouveaux instruments ~ Transactions ~ Rapports ~ EI NG TR @ Mes liens «
Parti
Taux de change arties )
Enoncés
Utilisateurs

Niveaux d'autorisation Afficher 10 20 30

Profils de sécurité
Devise Méthode de calcul Régle de notification Nodifié Devise de base Groupe -

. de taux de change de
Modéles devise étrangére

q Taux de change

Compte total : 0

© 2001-2013 CGI Technologies and Solutions Inc.

Vous devez configurer les taux de change seulement si vous avez attribué une limite a vos
utilisateurs. Si ce n’est pas le cas, sautez cette section.

Configurer les taux de change assure que le montant équivalent dans la devise de base d’une
opération en devises étrangéres respecte la limite de ['utilisateur établie dans la devise de base.

Cliquez sur Données de référence, puis sélectionnez Taux de change dans la liste.
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Configuration des taux de change

i\%@ Accueil | [F13@) | (J@ | P Ade

RBC MaggieB
Nouveaux instruments ~  Transactions ~ RENOLCIRAN Données de référence @ Mes liens «
Taux de change ?
Affcher 1020
Devise Méthode de calcul Taux Modifié Devise de base » Groupe
de taux de change de
devise étrangére

Aucune donnée trouvée

Compte total : 0

© 2001-2013 CGI Technologies and Solutions Inc.

Cliquez sur le bouton Nouv.

14 Etablissement des principales données de référence



Configuration des taux de change

Acoueil | (3@ | (@ | P Ade

MaggieB
Taux de change de devise étrangére &3
Nouveau taux de change de devise étrangére
* Indique un champ obligatoire
. Liens rapides -
Devise de base

CAD

Cacher les astuces
* Convertir de la devise

Dollar US

I Sauvegarder

Si la devise n'est pas incluse dans la liste déroulante, le taux de change de la devise existe déja.

Cliquez ici pour consulter et mettre & jour tous les taux existants. & Sauvegarder et fermer

*Méthode de calcul Taux acheteur Taux médian Taux vendeur Groupe de taux FX

i Fermer
Diviser Multiplier

A partir du menu déroulant, sélectionnez la devise pour laquelle vous désirez configurer le taux
de change.
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Configuration des taux de change

Sélection de la devise et du taux de change

\:%@ Accuel | (T3 | (@ | @ Ale

RBC MaggieB
Nouveaux instruments ~  Transactions ~ Rapports ~ [ EEplelali- -t R R 01 -1 0=Y ter-ae @ Mes liens «
Taux de change de devise étrangeére (2]

Nouveau taux de change de devise étrangére

* Indique un champ obligatoire

Liens rapides
Devise de base B 7

CAD Cacher les astuces

* Convertir de la devise

Dollar US
4| Sauvegarder
Si la devise n'est pas incluse dans la liste déroulante, le taux de change de la devise existe déja.
Cliquez ici pour consulter et mettre & jour tous les taux existants. I & Sauvegarder et fermer I
*Méthode de calcul Taux acheteur Taux médian Taux vendeur Groupe de taux FX i Fermer
Diviser Multiplier 1.29|

© 2001-2013 CGI Technologies and Solutions Inc.

Vous devez a présent créer une régle de conversion que le systéme emploiera pour toutes les
opérations dans cette devise étrangére.

Cliquez sur Multiplier, puis entrez le taux médian a utiliser pour le calcul de la limite.

Situation

Disons que vous émettez une lettre de crédit a 'limportation pour 100 000 USD. Le systéme
calculera ’équivalent en CAD en fonction du taux entré dans la zone Taux médian, soit 1,29 dans
cet exemple. Si la limite de 'utilisateur est inférieure 8 129 000 $ dans la devise de base, il ne
pourra pas autoriser 'opération.

Lorsque vous avez terminé, cliquez sur Sauvegarder et fermer.
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Ajout d’utilisateurs

% Accueil | (134 | 3@ | P Aide
NN

RBC MaggieB
Nouveaux instruments ~  Transactions ~ Rapports ~ Ea R R w@‘ Mes liens
Parti
Taux de change artes 2
Enoncés B

ﬁ Utilisateurs
Niveaux d'autorisation Afficher 10 20 30 m

Profils de sécurité

Devise Méthode de calcul Régle de notification Nodifié Devise de base Groupe -
de taux de change de
Modéles devise étrangére

Taux de change

Compte total : 0

©2001-2013 CGI Technologies and Solutions Inc.

En tant qu’administrateur, vous pouvez ajouter autant d’utilisateurs que nécessaire et modifier
leurs pouvoirs en tout temps.

Pour commencer, cliquez sur Données de référence, puis sélectionnez Utilisateurs dans la liste.
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Ajout d’utilisateurs

ID utilisateur
Alee
MaggieB
Sallyd

Nouveaux instruments ~

Utilisateurs

 Nom de famille
Lee
Broughton
Da

© 2001-2013 CGlI Technologies and Solutions Inc.

Transacti

Rapports ~

Prénom
Amanda
Maggie
Sally

Accueil

Données de référence «

Profil sécurité
Admin. Security Profile
Admin. Security Profile
Limited Access

3@ Q@ | Ade

MaggieB

) Mes liens ~

Afficher 10 20 30

Niveau d'autorisation Equipe de Travai

Threshold Limit Finance
Threshold Limit Business

Compte total : 3

Cliquez sur Nouv. pour créer le profil d’un nouvel utilisateur.
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Ajout d’utilisateurs

Section 1 : Renseignements généraux

* Itigue un champ soliganin
1. Géndralités - Raccowrcis -
* Code o utilisateur Adrasse da courniel 1. Géndralités -~
Wagghsls maggstrougim @iops com 2. Seeurntd
3. Assigneé 4
+ Pra P " . P 4
Prénom Secends initiale Pnram@:t (W 4. Alorité
L L N 5. Paramitres de fraitemant
* Nom de famille * Langue du rapport X ?_e tﬂnﬂibcﬁ .
rrvey o = 6. Groupes de madéles
7. Compies disporskies
MNuméro de téléphone * Fuseau harare pour affectuer das
(GMIT.0%00) reune de Tst aves HA T >
i e k] = A_Catdnnies da ranneet
Numéro de télécopieur “ Ve teavail par défaut Lisns rapides -
Tiewvadl pour socakid of fllakes - Réduire tout
* Sehéma de dates Cacher les astucas
mmaans = Retour au haut da |a page
2, Secunitg - H Sawvegarcer
@ L'utilsateur doit entrer un code d'utiisateur ou 1) L'utisateur doit présenter ung clé de M Sauvegarder ¢ fermer
un mot de passe ahin que e systéms pusse cenfcabon
[autheritifer Typs de certificat b Supprimer
* Code d'accés =
MeggieE . i Farmer
| Les uthisateurs dorven uliliser [suthentification
Nouveau mol de passs urigue
Code dauthentification unique
Fietaper mouveay mof de passe
Authentification uraque avec mot de passe
seulpment
) L'utiksstour doit wiliser Fauthantification 3 dewu
Fasttesuirs 10 Lutifsateur doit utilises une idertification unigue
Typa da dispost da sécui & fimcnplion
Noen d'utibsateur dinscripton

Vous devez remplir plusieurs sections pour ajouter des utilisateurs.
A la section 1, vous devrez entrer les renseignements sur utilisateur.

Conseil : Méme si la zone Adresse de courriel n’est pas obligatoire, vous devez la remplir pour
que lutilisateur puisse recevoir des avis par courriel.
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Ajout d’utilisateurs

Section 2 : Sécurité

2, Securité -
@ Luthsateur dod entrer un code dutiisateur ou L'utiksateur dort présanter une clé de
un mot de passe afin que le systéme puisse certfication
Fauthentier Type de certificat
* Code d'accés -
Magyes

Les utiksateurs dorvent utikser l'authentdcation
Nouveau mot de passe ungque

Raccourcis -
Code dauthentificabion unque
Retaper nouveau mot de passe l Cs;‘gc’*':f‘éﬁ A
“ urle
Authentification un avec mot de passe
sedlernent s e 3 Assigné 3
L'utilisateur doit utikser Fauthentification 3 deux 4. Autorité
facteurs L'utibsateur doit usiliser une identification unique 5 Paramétres de traitement
Type de disposibf de sécunté 4 finscription de transacton

Nom dushsateur dnscnpbon 6. Groupes de modéles

7. Comples dsponibles
pour effectuer des

Mot de passe dinscription paements v
R Catbonnes de rannoet
Liens rapides -
Inscnt
Oui Rédure tout
@ Non Cacher les astuces

Retour au haut de la page
S votre organisation nécesste une authensfication additionnelle pour lautorisation de transactions, spécifiez le type

dauthentification que vous uihserez

4 Sauvegarder
Authentificaton du certificat
Authentification a deux facteurs P2 Sauvegarder et fermes
Mot de passe 3 uslisabon unque
Supprimer
Code de signature o suee

A la section 2, vous devez entrer un code d’accés et un mot de passe.

Si l'utilisateur désire se connecter directement a partir de RBC Express®, vous devrez entrer
son code d’authentification unique, soit ’ladresse de courriel qu’il utilise pour se connecter
a RBC Express.
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Ajout d’utilisateurs

P

Section 3 : Assigné a

3. Assigné a -

* Profil sécurité Equipe de Travail

Le fait de ne pas sélectionner un groupe de travail indique que
l'utilisateur pourrait ne pas étre en mesure d'autoriser des types
d'instrument qui exigent deux utilisateurs provenant de différents
groupes de travail.

Niveau débutant

Niveau d'autorisation

Remarque : L'absence de sélection d'un groupe seuil
d'autorisation indique que l'utilisateur n'a pas de limite quant
au travail qu'il peut autoriser.

Niveau d’authorisation debutant| *

4. Autorité -
Raccourcis v
Instance autorisatrice
Cela s'applique unic si votre utilise des de « paiement ». 1. Généralités
N 2. Sécurité
. . . 3. Assigné a
Autoriser propres données de sorties g. N
a 4. Autorité
ela s'applique si votre utilise I' ion par et l'utilisateur devrait pouvoir entrer des données .
et étre classé comme autorisant pour ce qui est de I'entrée de données. 5. Paramé,"es de traitement de
transaction
6. Groupes de modéles
5, de de b 7. Comptes disponibles pour

effectuer des paiements

Accéder aux effets de paiement et aux modéles 8. Catégories de rapport

confidentiels e s
Cela s'applique uni si votre ise utilise des ir de « paiement ». Si cette option est sélectionnée, Iutilisateur Liens rapides -
pourra consulter les transactions et les modéles de paiement « Confidentiels » et il pourra aussi amorcer de nouvelles transactions
de paiement & partir de modéles classés « Confidentiels ». Réduire tout

Cacher les astuces
Accés aux taux du marché en vif Retour au haut de la page
Cela s'applique uni si votre ise utilise des de « paiement ». Si cette option est sélectionnée, I'utilisateur

pourra demander des taux de marché en temps réel pour les transactions de paiement.
M Sauvegarder

6. Groupes de modeéles b an

A la section 3, vous pouvez attribuer le profil de sécurité et le niveau d’autorisation créés
précédemment a chaque utilisateur.

Vous pouvez laisser la zone Equipe de Travail vide, puisqu’elle ne s’applique pas.

21 Etablissement des principales données de référence



Ajout d’utilisateurs

Section 9 : Capacité d’accés des filiales

Raccourcis -
9. Capacité d'acceés des filiales -
1. Généralités
L'utilisateur NE peut PAS effectuer des opérations pour le compte de filiales. 2. Sécurité
L'utilisateur peut effectuer des opérations pour le compte de filiales. 3. Assigné a
4. Autorité
La donnée de référence de la société de I'utilisateur est accessible lorsque I'utilisateur en question effectue des 5. Parametres de traitement de
opérations pour le compte de filiales. transaction
6. Groupes de modéles
Profil sécurité acces filiale 7. Comptes disponibles pour
Lorsque vous effectuez des opérations pour une filiale, sélectic un profil séc. acces filiale définissant les priviléges séc. de effectuer des paiements
[utilisateur. 8. Catégories de rapport
9. Capacité d’accés des
filiales
L'utilisateur parent peut accéder aux effets de paiement et aux modéles confidentiels des filiales Liens rapides v

S'applique seulement si votre société et vos filiales utilisent les instruments de paiement. Le cas échéant, I'utilisateur parent L
pourra accéder aux transactions confidentielles et aux modéles des filiales, en plus d'effectuer des nouvelles transactions de Réduire tout
paiement a partir des modéles congus comme confidentiels Cacher les astuces

Groupe limite d'acces des filiales Retour au haut de la page

Groupe de travail d'acces des filiales M sauvegarder

IFE' Sauvegarder et fermer I

Lors de l'autorisation des transactions réalisées par une filiale :
” . L e . i Fermer
Utilisez les régles d'autorisation du produit définies dans le profil du client parent

Appliquer les régles d'autorisation des produits définies dans le profil de la filiale cliente

Instance autorisatrice
Cela s'applique unic si votre prise utilise des instruments de « pai ».

Autoriser propres données de sorties

Cela s'applique le si votre utilise I' ication par p: et l'utili devrait pouvoir entrer des données
et étre classé comme autorisant pour ce qui est de I'entrée de données.

Vous n’avez pas a remplir les sections 4, 5, 6, 7 ou 8.

Vous pouvez aller directement a la section 9 . Capacité d’acceés des filiales, a partir de la barre
des raccourcis.

Cette section concerne uniquement les utilisateurs qui doivent avoir accés aux filiales liées a
leur entreprise.

Si ce n’est pas nécessaire, assurez-vous que 'option par défaut « L’utilisateur NE peut PAS
effectuer des opérations pour le compte de filiales » est bien sélectionnée.

Cliquez sur Sauvegarder et fermer.
Les de vos utilisateurs sont a présent configurées.
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Le bouton Aide

pcvel | (1@ | J@ | 7 aide Sortir
RBC MaggieB
Nouveaux instruments ~  Transactions ~ Rapports ~ Données de référence ~ @ Mes liens ~

Accueil @ @ E]
% A RBCesth d' le I t de la lle platef RBC C ce International.

p

Veuillez consulter les vidéos et 'aide-mémoire suivants pour vous y retrouver dans le nouveau systéme. Pour toute question, n'hésitez pas a téléphoner
Plus

Messages par courriel Afficher 5 10 20 de 0 | €3
Afficher : Moi (et non assigna) Lu/Non lu Tout
Date et heure « Objet Référence Assigné a Partie Identifiant du fournisseur

Aucune donnée trouvee

Toutes les transactions Afficher § 10 20 de 104 | £

Afficher : Tout le travail Groupe d'instruments : Tout Type d'effet: Tout

Vous pouvez obtenir de 'aide facilement.

Pour obtenir de ’aide générale sur le site Web de RBC Commerce International, vous pouvez
cliquer sur le bouton Aide, situé a c6té du bouton Sortir.

Pour obtenir de l’aide sur une section précise ou ’onglet ol vous étes, vous pouvez cliquer sur le
point d’interrogation situé dans le coin supérieur droit de la page.

Pour accéder a d’autres guides et vidéos d’apprentissage, allez a rbc.com/ressourcesdecommerceinternational

RBC
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® /"¢ Marque(s) de commerce de Banque Royale du Canada.
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